采 购 申 请 单
文件编号：PGJ/ZW—JL—06（01）                       保存期限：1年
	申请部门：                                             年　　月　　日

	序号
	物品名称
	单位
	申请数量
	批准

数量
	单价

（元）
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总合计（元）
	
	

	申购部门
意见
	用途：                                                      
本采购（□已、□未）列入年度预算，预算项目名称：              

该采购经（□校务会议  □校办公会议  □其它          ）议定。
经办人：             部门负责人：               年   月   日

	财务科
意见
	（□已、□未）列入年度预算，采购经费从                 列支。
财务科负责人：              年   月   日

	总务科
意见
	建议采用                   方式采购。
经办人：            总务负责人：                年   月   日

	分管副校长
审核意见
	                                               年   月   日

	校  长
审批意见
	年   月   日


注：1、本表一式二份，总务科一份，另一份作为采购报销附件。
2、采购预算金额低于3000元的由分管副校长审核、再由校长审批。
3、采购预算金额超过3000元（含），须附上会议纪要。

采 购 申 请 单（续表）
文件编号：PGJ/ZW—JL—06（01）                       保存期限：1年
	申请部门：                                             年　　月　　日

	序号
	物品名称
	单位
	申请数量
	批准

数量
	单价

（元）
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表为采购申请单续表，一式二份，采购申请单共（　）页，本页是第（　）页。
